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Vejledning til kursuswebsystemet 
 
Jeg vil i denne vejledning kort beskrive, hvordan kursushjemmesider kan oprettes og redigeres 
ved hjælp af www.it-vest.au.dk’s og www.multimedia.au.dk’s kursuswebsystem. 
 
Hvis ikke denne vejledning giver den fornødne hjælp, eller du har kommentarer til vejledningen, 
er du velkommen til at kontakte undertegnede på webmaster@it-vest.au.dk. 
 
Bemærk at billederne i denne vejledning stammer fra IT-Vest-sitet, men proceduren for 
Multimedia-sitet er den samme. 
 
1. september 2002 
Mikkel Godsk, webredaktør & webmaster. 
 

Om KW-systemet 
 
Kursuswebsystemet (KW-systemet) er en kombination af flere systemer; kursustilmeldings-
systemet, intranettet for Multimedia og IT-Vest AU, BSCW samt enCore (MOO’en), som så vidt 
muligt er tilpasset behovet for kursushjemmesider ved hjælp af forskellige hypermedie-
funktionaliteter – fx upload og download af dokumenter, synkron kommunikation, 
diskussionsfora osv. 
Samspillet mellem de forskellige systemer forklarer også hvorfor der kan forekomme mindre 
ventetider på visse funktioner, og hvorfor designet kan variere fra side til side.  
Vi har så vidt muligt forsøgt at integrere systemerne således, at brugeren oplever gnidningsløse 
overgange fra system til system.  
 

Oprettelse af kursushjemmeside 
 
For at du kan oprette en kursushjemmeside, skal følgende krav være opfyldt: 
 

1. Du skal være autoriseret bruger af www.it-vest.au.dk eller www.multimedia.au.dk. 
2. Kurset skal være oprettet i systemet. 
3. Du skal figurere som ejer af kurset. 

 
Normalt bliver et kursus oprettet i forbindelse med kursustilmeldingen, hvorfor kurset 
almindeligvis er oprettet i systemet et par måneder før semesterstart/kursusstart. Hvis ikke kurset 
er oprettet og/eller du ikke figurerer som ejer af kurset, kan du kontakte webmaster på 
webmaster@it-vest.au.dk, og få disse ting korrigeret. Tilsvarende kan du blive oprettet som 
autoriseret bruger ved henvendelse til webmaster. 
 
Når disse forudsætninger er i orden, kan du oprette en kursushjemmeside via følgende 
procedure: 
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Tr in 1 
Først logger du 
ind på websitet 
med dit 
brugernavn og 
password 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tr in 2 
I øverste højre 
hjørne klikker du 
på ”Ret profil” -
ikonet. 
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Tr in 3 
I din profil har du en 
oversigt over dine 
muligheder som 
autoriseret bruger. 
Som det ses, kan du 
ændre dine personlige 
data, abonnere på 
maillister, tilføje og 
slette opslag fra Sidste 
Nyt, Kalender og 
Opslagstavle osv. 
 
Derudover kan du 
oprette kursus-
hjemmesider, så vælg 
”Opret 
kursushjemmeside”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tr in 4 
Når du skal oprette en 
kursushjemmeside, skal 
du igennem 4 trin. 
Først skal du vælge det 
kursus, som du ønsker at 
oprette en kursus-
hjemmeside til. Du har 
kun mulighed for at 
oprette en kursus-
hjemmeside til de kurser, 
som du ”ejer” . 
 
Vælg kurset på listen og 
angiv en forkortelse 
hertil. Forkortelsen skal 
anvendes til sitets menu 
samt evt. som mailliste. 
Klik ”Næste >>”  
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Tr in 5 
Du skal nu angive, 
hvilke elementer kursus-
hjemmesiden skal bestå 
af. Som det fremgår af 
billedet, kan du vælge 
mellem Eksamen, Enkelt 
personers aflevering, 
Forelæsningsmateriale, 
Forum, Gruppe-
aflevering, Links, 
Litteratur, MOO1, 
Semesterplan med 
ugesedler og Øvelses-
hold. Derudover kommer 
alle kursushjemmesider 
til at indeholde de 
obligatoriske elementer 
Sidste Nyt, Tid, sted og 
bemanding samt 
Deltagere. 
 
Klik ”Næste >>”. 

 
Tr in 6 
I dette trin kan du afgive 
ønske til mailliste. 
Systemet foreslår 
automatisk kursets 
forkortelse som adresse, 
men du kan også angive 
et andet ønske. 
Tilsvarende kan du 
angive ønske til domæne 
– altså ” it-vest.au.dk”  
eller multimedia.au.dk” . 

 
Klik ”Næste >>”. 

 

                                                
1 En MOO er et synkron multiusersystem, som bl.a. kan anvendes til fjernundervisning og online vejledning. 
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Tr in 7 
Afslutningsvis får du vist en 
oversigt over de ønsker, du 
har angivet. Hvis 
oplysningerne er korrekte, 
klik ”Opret”  – hvis ikke, har 
du mulighed for at korrigere 
ønskerne via ”<< Tilbage” . 

 
Vær opmærksom på, at 
oprettelsen af kursus-
hjemmesiden kan tage op til 
et minut, så vent med at 
forlade siden indtil en 
bekræftelse af at 
informationerne er gemt 
vises. 

 
 
 
 

Når bekræftelsen vises, er der sendt en e-mail til webmaster med oversigtens oplysninger. 
Webmaster sørger så for, at sitets menu opdateres med links til kursushjemmesidens elementer. 
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Redigering af kursushjemmeside 
 
Under din profil (se trin 3 i afsnittet ”Oprettelse af kursushjemmeside” ) vælges ”Redig� r 
kursushjemmeside”. Herefter vises følgende side 
 
 
Vælg den kursus-
hjemmeside du vil 
redigere og klik 
”Næste >>” . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Den efterfølgende side 
viser en oversigt over 
kursushjemmesiden 
med kursusnavn, ejer 
samt elementer. 
Udfor de valgte 
elementer er der en 
”Redig� r” -knap og en 
”Slet” -knap, mens der 
udfor de ikke valgte 
elementer er en 
”Opret” -knap.  
Ved hjælp af disse 
knapper kan du 
oprette, redigere eller 
slette de pågældende 
elementer. 
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Lidt afhængigt af hvilket 
element du ønsker at 
redigere, bliver du enten 
sendt til en simpel 
HTML-editor (som vist 
på billedet ved 
redigering af ”Tid, sted 
og bemanding” ) eller til 
hypermediesystemet 
BSCW. Jeg vil ikke 
komme nærmede ind på 
BSCW’s funktionalitet i 
denne vejledning, men i 
stedet henvise til 
BSCW’s hjælpefunktion, 
som findes i BSCW’s 
menubjælke. 
 
 
 
 
 
 

Preview af kursushjemmeside 
 
Når du har oprettet en kursushjemmeside, kan du gennemse de elementer, som er oprettet i 
BSCW (dvs. de fleste af de valgfri elementer) umiddelbart efter oprettelsen. 
På profilsiden (jfr. trin 3 i afsnittet ”Oprettelse af kursushjemmeside” ) er der en oversigt over de 
kurser, som du allerede har oprettet. Ved at klikke på et kursus, får du adgang til BSCW og 
dermed at gennemse det pågældende kursus’  hjemmeside. 


